T A,

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR = KODE NOMOR

36 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan |27.4.4.4
Warga

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 27.4.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan | 27.4.4.6
Catatan Kepolisian (SKCK)

39 |Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 27.4.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 |Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan|27.4.4.8
Pembangunan

41 |Penyispan Bahan Pembinaan Kebersihan 27.4.4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan |27.4.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin [ 27.4.4.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan [zin | 27.4.4.12
Mendirikan Bangunan

45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 27.4.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 27.4.4.14
Keramaian

47 | Pelayvanan Pengantar Surat Keterangan  27.4.4.15
Domisili Usaha

4. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR DI KELURAHAN REJOMULYO

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 27.5.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 27.5.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 27.5.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 275,14




< i

Bantuan Sosial

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 27.5.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 27.5.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 27.5.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan grold
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 27.5.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 27.5.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan |27.5.1.11

Pajak Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 27.5.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 27.5.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 27.5.2.1
15 |Pelayanan Pengantar Permohonan Akte | 27.5.2.2
Kelahiran
16 |Pelayanan Pengantar Permohonan Akte | 27.5.2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 27.5.24
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 27.5.25
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 27.5.2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara | 27.5.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 27.5.2.8
22 | Pelavanan Administrasi Nikah 27.56.3.1
23 |Pelavanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang | 27.5.3.2

Talak (Relaas)
24 | Pelavanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 27.5.33
25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 27.5.34
26 | Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan | 27.5.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah |27.5.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 27.5.3.7




=TT =

NO

Keramaian

NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 27.5.3.8
Hihah

27 |Penyimpan Bahan Musrenbang Urusan | 27.5,3.0
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sesial | 27,5.3.10
Kemasyvarakatan

32 |Penylapan Bahan Pembinaan Lembaga | 27.5.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 27.5.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 27.54.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman | 27.5.4.3
Dan Ketertiban Masyarakat

36 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan|27.5.4.4
Warga

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 27.5.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar  Surat Keterangan | 27.5.4.6
Catatan Kepolisian (SKCK)

39 |Pemantavan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 27.5.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penylapan Bahan  Musrenbang Urusan | 27.54.8
Pembangunan

41 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan [27.54.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan |27.5.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Ketcrangan lzin | 27.5.4.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 27.5.4.12
Mendirikan Bangunan

45 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 27.5.4.13
Mengeunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 27.5.4.14
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NO ]nmwmnmommm

47 |Pelayanan Pengantar Surat
Domisili Usaha

KODE NOMOR
27.5.4.15

Keterangan

S. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN PILANGBANGO

2
=)

NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
I | Administrasi Surat Masuk 27.6.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 276.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 27.6.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 27.6.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 27.6.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 27.6.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 27.6.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 27.6.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawal 27.6.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 27.6.1.10
11 |Penyampaian, pemungutan dan pelaporan | 27.6.1.11
Pajak Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 27.6.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 27.6.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 27.6.2.1
15 | Pelayanan Pengantar Permohonan  Akte | 27.6.2.2
Kelahiran
16 | Pelayanan Pengantar Permohonan Akte | 27.6.2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 27624
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 27625
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 27.6.2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara | 27.6.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah
21 | Penviapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 27628
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NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 27.6.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang | 27.6.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 27.6.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 27.6.3.4

26 | Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan 27.6.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 27.6.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penenma | 27.6.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 27.6.3.8
Hibah

27 |Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 27.6.3.9
Pemberdayaan Masyvarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 27.6.3.10
Kemasyarakatan

32 |Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga |27.6.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 27.6.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 27.6.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman | 27.6.4.3
Dan Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan |27.6.4.4
Warga

37 | Penviapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 27.6.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelavanan Pengantar Surat Keterangan 27.6.4.6
Catatan Kepolisian (SKCK)

39 |Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 27.6.4.7
Bantuan Kepada Masvarakat

40 |Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 27.6.4.8

Pembangunan




- 80 -

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
41 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 27.6.4.9

Linglaungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan | 27.6.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Ketcrangan lzin | 27.6.4.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Kcterangan lzin | 27.6.4.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 27.6.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 27.6.4.14
Keramaian

47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan  27.6.4.15
Domieili Usaha

6.DAFTAR NAMA DAN NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PADA KELURAHAN TAWANGREJO KOTA MADIUN

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk o 00 B |
2 | Administrasi Surat Keluar 27.T.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 27.7.1.3
4 | Pelayanan Surat Kelerangan 27.7.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 27.7.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventans Barang 27.7.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan AT AT
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 27.7.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 27.7.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 27.7.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan | 27.7.1.11

Pajak Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 27.7.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawal 27.7.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyvataan Ahli Waris 27.7.2.1




sIRLL

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR A KODE NOMOR

15 | Pelayanan Pengantar Permochonan Akte |27.7.2.2
Kelahiran

16 |Pelayanan Pengantar Permohonan Akte | 27.7.2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 27.724

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 27.725

19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 27.7.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara |27.7.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 27.7.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 27.7.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang | 27.7.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 27.7.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 27.7.34

26 | Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan |27.7.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayvaan Masvarakal

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 27.7.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 27.7.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 27.7.3.8
Hibah

27 |Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan |27.7.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Leéembaga Sosial | 27.7.3.10
Kemasyarakatan

32 |Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 27.7.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 27.7.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 27.7.4.2
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

35 |Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman |27.7.4.3
Dan Ketertiban Masyarakat

36 |Penyiapan Bahan Pemibinaan Kerukunan |27.7.4.4
Warga

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 27.7.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan | 27.7.4.6
Catatan Kepolisian (SKCK)

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 27.7.4.7

! Bantuan Kepada Masyarakat
' 40 |Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan |27.7.4.8

Pembangunan

41 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan |27.7.4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan |27.7.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin |27.7.4.11
Usaha

44 | Pelayanun Pengantar Surat Keterangan lzin|27.7.4,12
Mendirikan Bangunan

45 | Pelayanan Pengantar Surai Keterangan Izin | 27.7.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 27.7.4.14
Keramaian

47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan  27.7.4.15
Domisili Usaha

7. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN KANIGORO

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 27.8.1.1
Administrasi Surat Keluar 27.8.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 27.8.1.3
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR |
4 | Pelayanan Surat Keterangan 27.8.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 27.8.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 27.8.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 27.8.1.7
B | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 27.8.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 27.8.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 27.8.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 27.8.1.11
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 27.8.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 27.8.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 27.8.2.1

15 | Pelayanan Pengantar Permohonan Akte Kelahiran | 27.8.2.2

16 | Pelayanan Pengantar Permohonan Akte Kematian | 27.8.2.3

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 27.8.2.4

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 27.8.2.5

19 | Penyusunan Laporan Inveéntarisasi Aset Tanah | 27.8.2.6
Pemenintah Dacrah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 27.8.2.7
Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 27.8.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 27.8.3,1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 27.8.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 27.8.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 27.8.3.4

26 | Penylapan Bahan  Koordinasi  Pembinaan | 27.8.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 27.8.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 27.8.3.7

Bantuan Sosial
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NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

KODE NOMOR

29

Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima
Hibah

27.8.3.8

27

Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan

Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

27.8.3.9

a1

Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial
Kemasyarakatan

27.8.3.10

32

Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga
Pemberdayaan Masyarakat

27.83.11

33

Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian

27.84.1

a4

Penanganan Pengaduan Masyarakat

27.84.2

Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan
Ketertiban Masyarakat

27.8.4.3

Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga

27.84.4

37

Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos
Keamanan Lingkungan

27.845

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan
Kepolisian (SKCK)

27846

29

Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian
Bantuan Kepada Masyarakat

27.8.4.7

Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan
Pembangunan

27.84.8

41

Penyiapan Bahan  Pembinaan  Kebersihan
Lingkungan

27.84.9

42

Penviapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan
Pekarangan

27.8.4.10

43

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin Usaha

27.8.4.11

44

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin
Mendirikan Bangunan

27.8.4.12

45

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin

Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

27.8.4.13

46

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin
Keramaian

27.84.14

a7

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili
Usaha

27.8.4.15




8. DAFTAR NAMA
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PROSEDUR DI KELURAHAN KARTOHARJO

DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 27.9.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 27.9.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 27.9.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 279.1.4
S | Penyelenggaraan Rapat Dinas 27.9.1.5

| 6 |Penyusunan Laporan Inventaris Barang 27.9.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 27.9.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 27.9.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 279.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 27.9.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 27.9.1.11
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 27.9.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 27.9.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 27.9.2.1
15 | Pelayanan Pengantar Permohonan Akte Kelahiran | 27.9.2.2
16 | Pelayanan Pengantar Permohonan Akte Kematian | 27.9.2.3
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 279.24
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 27925
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Asct Tanah | 27.9.2.6

Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 27.9.2.7
Aset Pemerintash Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 27.9.2.8

22 | Pelavanan Administrasi Nikah 2793.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang Talak |27.9.3.2

|Relaas)

24 | Pelayanan Surat Ketcrangan Gugatan Cerai 27.9.3.3
25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 27934

|
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

26 | Penyiapan Bahan  Koordinasi Pembinaan | 27.9.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 27.9.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 27.9.3.7
Bantuan Sesial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima Hibah | 27.9.3.8

27 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 27.9.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial|27.9.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 27.9.3.11
Pemberdayvaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 27.9.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 27.9.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 27.9.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 27.9.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos|27.9.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 27.9.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 27.9.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 27.9.4.8
Pembangunan

41 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 27.9.4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemaniaatan Lahan | 27.9.4.10
Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin Usaha | 27.9.4.11
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
44 | Pelavanan Pengantar Surat Keterangan Izin|27.94.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|27.9.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|27.94.14
Keramaian
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 27.9.4.15
Usaha
9. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN KELUN
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 27.10.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 27.10.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 27.10.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 27.10.1:4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 27.10.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 27.10.1.6
7 | Penyusunan Daltar Urut Kepangkatan 27.10.1.7
Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 27.10,1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 27.10.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaan Kinerja 27.10.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak |27.10.1.11
Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 27.10.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 27.10.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 27.10.2.1
15 | Pelayanan Pengantar Permohonan Akte Kelahiran | 27.10.2.2
16 | Pelayanan Pengantar Permnohonan Akte Kematian | 27.10.2.3
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 27.10.2.4
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 27.10.2.5
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

19 | Penyusunan Laporan I[nventarisasi Aset Tanah | 27,10.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 27.10.2.7
Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 27.10.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 27.10.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang Talak | 27.10.3.2
(Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerail 27.10.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 27.10.3.4

26 |Penyiapan Bahan  Koordinasi Pembinaan | 27.10.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 27.10.3.6
Kescjahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima|27.10.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima Hibah | 27.10.3.8

27 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 27.10.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesecjaliteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial|27.10.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 27.10.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 27.10.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 27.10.4.2

35 | Penyviapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 27.10.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 27.10.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos|27.10.4.5
Kearnanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 27.10.4.6

Kepolisian (SKCK)
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 27.10.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 27.10.4.8
Pembangunan

41 | Penyiapan Bahan  Pembinaan Kebersihan | 27.10.4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan | 27,10.4.10
Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin Usaha | 27.10.4.11

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|27.10.4.12
Mendirikan Bangunan

45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 27.10.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin 27.104.14
Keramaian

47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 27.104.15
Usaha

BB, DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DI KECAMATAN MANGUHARJO

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 28.1.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 28.1.1.2
3 | Penyimpanan Arsip AKtif 28.1,1.3
4 | Perawatan Kendaraan Dinas Roda Empat 28.1.1.4
5 | Pembuatan Kartu Inventaris Ruangan 28.1.1.5
6 | Pengajuan Usulan Penghapusan Barang 28.1.1.6
7 | Pényelenggaraan Rapat Dinas 28.1.1.7
8 | Pelayanan Tamu 28.1.1.8
9 | Penanganan Pengaduan Pelayanan Publik 28.1.19
10 | Pengamanan Kantor 28.1.1.10
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
11 | Penatausahaan Barang 28.1.1.11
12 | Publikasi Informasi Melalui Website 28.1.1.12
13 | Pengajuan Uang Persediaan (UP) 28.1.1.13
14 | Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)/Tambah Uang | 28.1.1.14
Persediaan (TU)
15 |Pengajuan LS Gaji/Belanja Langsung/Belanja Tidak | 28.1.1.15
Langsung
16 | Laporan Realisasi Fisik dan Keuangan 28.1.1.16
17 | Penyusunan Laporan Keuangan 28.1.1.17
18 | Penyusunan Neraca Aset 28.1.1.18
19 | Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Angegaran (DPA) | 28.1.1.19
dan Dokumen  Pelaksanaan Perubahan Anggaran
(DPPA)
20 | Penyusunan SPJ Fungsional/Administrasi 28.1.1.20
21 | Pelayanan Sewa Gedung Pertemuan 28.1.1.21
22 | Penyusunan RENSTRA 28.1.2.1
23 | Penyusunan Rencana Kerja (RENJA) 28.1.2.2
24 | Penyusunan RKA/RKPA 28.1.2.3
25 | Penyusunan Perjanjian Kinerja 28.1.24
26 | Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 28.1.25
27 | Penyusunan Laporan Kinerja (LKj) 28.1.2.06
28 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.1.2.7
29 | Penerbitan ljin Cuti Pegawai 28.1.2.8
30 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai (SKP) 28.1.2.9
31 | Pengajuan [jin Menikah 28.1.2.10
32 | Pengajuan Pelanggaran Disiplin Pegawai 28.1.2.11
33 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan (DUK) 28.1.2.12
34 | Pengusulan Kartu Pegawai (KARPEG) 28.1.2.13
| 35 | Pengusulan Kartu Istri (KARIS)/Suami (KARSU) 28.1.2.14
36 | Pengusulan Tunjangan Istri/Suami/Anak 28.1.2.15
37 | Pengusulan Tugas Belajar 28.1.2.16
38 | Pengusulan Izin Belajar 28.1.2.17




==

NO

NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
39 | Pengusulan Satya Lencana 28.1.2.18
40 | Pengajuan Pensiun 28.1.2.19
41 | Pengajuan Kenaikan Pangkat 28.1.2.20
42 |Pelaksanaan Bimbingan, Supervisi Administrasi | 28.0.1.1
Kelurahan
43 | Fasilitasi dan Konsultasi Administrasi Kelurahan 28.0.1.2
44 | Pelaksanaan Rapat Koordinasi Perencanaan Evaluasi| 28.0.1.3
dan Pelaporan dengan Perangkat Daerah, Kelurahan
dan Instansi Vertikal di Bidang Penyclenggaraan
Pemerintahan
45 | Legalisasi Berkas Permohonan Akte Kelahiran 28.0.1.4
46 | Legalisasi Berkas Permohonan Akte Kematian 28.0.1.5
47 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.0.1.6
48 | Penyusunan Buku Profil Kecamatan 28.0.1.7
49 | Penyusunan Monografi Kecamatan 280.1.8
50 | Penyusunan Buku Kecamatan Dalam Angka 28.0.19
51 |Pelaksanaan Survey Penetapan Harga Dasar Sewa | 28.0.1.10
Tanah Sawah Aset Pemerintah Kota Madiun
52 | Pelaksanaan Lelang Sewa Tanah Sawah Aset|28.0.1.11
53 | Pemantauan Musrenbang Kelurahan 28.0.2.1
54 | Pelaksanaan Musrenbang Kecamatan 28.0.2.2
25 | Pembinaan Ketua LPMK dan Ketua RT/RW 28.0.2.3
56 |Peclaksanaan Lomba Kelurahan Berhasil Tingkat | 28.0.2.4
Kecamatan/Lomba  Green dan Clean  Tingkat
Kecamatan
57 | Rekomendasi SKCK (Surat Keterangan Catatan | 28.0.3.1
Kepalisian)
58 | Rekomendasi Ijin Mendirikan Bangunan 28.0.3.2
59 | Rekomendasi ljin Penutupan Jalan 28.0.3.3
60 | Rekomendasi ljin Keramaian 28.0.3.4
61 | Laporan Ketentraman dan Ketertiban 28.0.3.5
52 | Rekomendasi lzin Usaha 28.0.3.6




-ga-

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
63 | Penyusunan Laporan Pelaksanaan Pemeliharaan | 28.0.4.1
Sarana Prasarana dan Fasilitas Pelayanan Umum
64 | Koordinasi dengan SKPD/Instansi Vertikal/Swasta di|28.0.4.2
Bidang Pemeliharaan Prasarana dan  Fasilitas
Pelayanan Umum
65 |Penyiapan Data Koordinasi Dengan Instansi Lain | 28.0.5.1
Bidang Sosial, Kesehatan Dan Keagamaan
66 | Penyiapan Bahan Fasilitasi Dengan Instansi Lain |28.0.5.2
Bidang Sosial, Kesehatan, Keagamaan, Pendidikan,
Kebudayaan, Pemuda Dan Olahraga
67 |Penyiapan Data Koordinasi Dengan Instansi Lain | 28.0.5.3
Terkait Penyandang Masalah Kesejahteraan Sosial
68 | Rekomendasi Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) | 28.0.5.4
69 | Pelayanan Penerbitan Dispensasi Nikah 28.0.5.5
70 | Penyiapan Laporan Pelaksanaan Program Di Bidang | 28.0.5.6
Kesejahteraan Sosial Kepada Walikota
1. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN MANGUHARJO
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
I | Administrasi Surat Masuk 28.2.1.1
2 | Admimstrasi Surat Keluar 28.2,1.2
3 | Penyimpanan Arsip 28.2.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 28.2.1.4
5 Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.2.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventans Barang 28.2,.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.2.1.7
8 |Pelaksanaan Musrenbang Kelurshan 282.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 28.3.19
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.2.1.10
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 28.2.1.11
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.2.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawail 28.2.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28221

15 | Pelavanan Pengantar Permohonan Akte Kelahiran | 28.2,2.2

16 | Pelayanan Pengantar Permohonan Akte Kematian | 28,2.2.3

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28.2.2.4

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 28.2,2.5

19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah  28.2.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Momnitoring Tanah Tanah Negara Dan | 28.2.2.7
Aset Pemerintah Dacrah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28228

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.2.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang Talak | 28.2.3.2
(Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 28.2.3.3

25 | Pelayvanan Administrasi Rujuk 28.2.34

26 | Penyiapan Bahan Koordinasi  Pembinaan | 28.2.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdavaan Masyarakat

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 28.2.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 28.2.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima Hibah | 28.2.3.8

27 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 28.2.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Keseiahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosal|28.2.3.10

Kemasyarakatan




NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ' KODE NOMOR

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 28.2.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 28.2.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28.2.4.2

35 |Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 28.2.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 28.2.4.4

37 |Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 28245
Keamanan Lingkungan

38 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 28.2.4.6
Kepaolisian (SKCK])

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 28.2.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 28.2.4.8
Pembangunan

41 |Penyiapan Bahan  Pembinaan Kebersihan | 28.2.4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan [ 28.2.4.10
Pekarangan

| 43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin Usaha | 28.2.4.11

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 28.2.4.12
Mendirikan Bangunan

45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|28.2.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|28.2.4.14
Keramaian

47 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.2.4.15
Usaha
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2. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN SOGATEN
-
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 28.3.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 28.3.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 28.3.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 28.3.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.3.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 28.3.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.3.1.7
& | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 28.3.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 28.3.19
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.3.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 28.3.1.11
Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.3.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 28.3.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.3.2.1
15 |Pelayanan Permohonan  Administrasi  Akte | 28.3.2.2
Kelahiran
16 | Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte Kematian | 28.3.2.3
17 | Penyusunan Monograli Kelurahan 28.3.2.4
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 28.3.25
19 | Penyusunan Laporan I[nventarisasi Aset Tanah | 28.3.2.6
Pemerintah Daerah
20 |Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 28.3.2.7
Aset Pemerintah Daerah
21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28.3.2.8
22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.3.3.1
23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang Talak | 28.3.3.2
(Relaas)
24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 28333
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 28.3.3.4

26 |Penyiapan  Bahan  Koordinasi  Pembinaan | 28.3.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, seria
Pemberdayaan Masyarakat

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 28.3.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima|28.3.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penvusunan Laporan Data Usulan Penerima Hibah | 28.3.3.8

37 |Penyiapan  Bahan  Musrenbang  Urusan | 28.3.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 28.3.3.10
Kemasyarakatan

32 |Penyiapan  Bahan  Pembinaan  Lembaga | 28.3.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 28.3.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28.3.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 28.3.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 28.3.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos |28.3.4.5
Keamanan Lingkungan

38 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Cataltan | 28.3.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 |Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 28.3.4.7
Bantuan Kepada Masyarakal

40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 28348
Pembangunan

4] | Penyiapan Bahan  Pembinaan  Kebersihan | 28.3.4.9
Lingkungan

42 | Penviapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan | 28.3.4.10
Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan [zin Usaha | 28.3.4.11
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
44 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan [zin|28.3.4.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 28.3.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Jzin | 28.3.4.14
Keramaian
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.3.4.15
Usaha
3. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN PATIHAN
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
| | Administrasi Surat Masuk 28.4.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 28.4.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 28.4.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 28.4.1.49
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.4.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventans Barang 28.4.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.4.1.7
8 | Pelaksanaan Musréenbang Kelurahan 28.4.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 28.4.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.4.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak  28.4.1.11
Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.4.1.12
13 | Penvusunan Sasaran Kerja Pegawai 284.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.4.2.1
15 |Pelayanan  Permohonan  Administrasi  Akte | 28.4.2.2
Kelahiran
16 | Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte Kematian | 28.4.2.3
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28424
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 28425
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

19 |Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 28.4.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 28.4.2.7
Asel Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 284.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.4.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang Talak | 28.4.3.2
(Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 284,33

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 28434

26 | Penyiapan Bahan  Koordinasi  Pembinaan | 28.4.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 28.4.3.6
Kescjahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima |28.4.3.7
Bantuan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Peneérima Hibah | 28.4.3.8

27 | Penviapan Bahan Musrenbang Urusan | 28.4.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 |Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial|28.4.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 28.4.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 28.4.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyvarakat 284.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan  28.4.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pémbinaan Kerukunan Warga 284.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 28,4.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 28.4.4.6

Kepolisian (SKCK)
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
39 |Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 28.4.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat
40 | Penylapan Bahan Musrenbang Urusan | 28.4.4.8
Pembangunan
41 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 2B.4.4.9
Lingkungan
42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan | 28.4.4.10
Pekarangan
43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin Usaha | 28.4.4.11
44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|284.4.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin |[284.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin |28.4.4.14
Keramaian
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.4.4.15
Usaha
4. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN NGEGONG
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR @ KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 28.5.1.1
2 | Admunistrasi Surat Keluar 28.5.12
3 | Penyimpanan Arsip 28.5.1.3
4 Pelayanan Surat Keterangan 28,5.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.5.15
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 28.5.1.6
7 Penyvusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.5.1.7
B Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 285.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 28.5.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.5.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 28.5.1.11
Bumi dan Bangunan
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.5.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 28.5.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.5.2.1
15 | Pelayanan Permohonan Administrasi  Akle | 28.5.2.2

Kelahiran

16 | Pelavanan  Permohonan  Adminitrasi  Akte | 28.5.2.3

= Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28.52.4

Penyusunan Profil Kelurahan 28.5.25
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Asct Tanah | 28.5.2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 28.5.2.7
Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28.5.2.8
22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.5.3.1
23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 28.5.3.2

Talak (Relaas)
24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 28.5.3.3
25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 28.5.34
26 | Penyiapan Bahan  Koordinasi Pembinaan | 28.5.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 28.5.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 28.5.3,7
Bantuan Sosial

29 | Penvyusunan Laporan Data Usulan Penerima 28.5.3.8
Hibah

27 |Penyiapan  Bahan  Musrenbang  Urusan | 28.5.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kes¢jahternan
Sosial

31 |Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 28.5.3.10
Kemasyarakatan = =

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga  28.5.3.11
Pemberdayaan Masvarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 28.5.4.1
34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28.5.4.2
35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Keétentraman Dan | 28.5.4.3

Ketertiban Masyarakat
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga |28.5.4.4
37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos|28.5.4.5
Keamanan Lingkungan
38 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan 28.54.6
Kepolisian (SKCK) o
39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian |28.5.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat
40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 28.5.4.8
Pembangunan
41 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 28.5.4.9
Lingkungan
42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan | 28.5.4.10
Pekarangan
43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|28.54.11
Usaha
44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin| 28.54.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|28.5.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|28.5.4.14
Keramaian
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.5.4.15
Usaha
5. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN WINONGO
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
| 1 | Administrasi Surat Masuk 28.6.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 28.6.1.2
3 Penyimpanarn Arsip 28.6.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 28.6.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.6.15
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 28.6.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.6.1.7
8 Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 28.6.1.8
4 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 28.6.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.6.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 28.6.1.11
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.6.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 28.6.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.6.2.1

15 | Pelayanan Permohonan  Administrasi  Akte | 28.6.2.2
Kelahiran

16 | Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte | 28.6.2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28624

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 28.6.2.5

19 | Penyusunan Laporan Inveniarisasi Aset Tanah | 28.6.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 28.6.2.7
Asel Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28.6.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.6.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 28.6.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Ceral 28.6.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 28.6.3.4

26 | Penyiapan Bahan  Koordinasi Pembinaan | 28.6.3.5
Pelestarian Seni dan Budava, Olahraga, seria
Pemberdavaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 28.6.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 28.6.3.7
Bantan Sosial

29 | Penvusunan Laporan Data Usulan Penerima 28.6.3.8
Hibah

27 | Penviapan Bahan Musrenbang Urusan | 28.6.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 28.6,3.10

Kemasyarakatan
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 28.6.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 28.6.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28.6.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan 28.6.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 28.6.4.4

37 |Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos 28.6.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 28.6.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 |Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 28.6.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 28.6.4.8
Pembangunan

41 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 28.6.4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan | 28.6.4.10
Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin Usaha | 28.6.4.11

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangsn Izin|28.6.4.12
Mendirikan Bangunan

45 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|286.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 28.6.4.14
Keramaian

47 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.6,4.15
Usaha

6.DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN MADIUN LOR
NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 28.7.1.1
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
2 | Administrasi Surat Keluar 28.7.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 28.7.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 28.7.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.7.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 28.7.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.7.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 28.7.1.8
9@ | Rekapitulasi Absensi Pegawai T 1287.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.7.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 28.7.1.11

Bunmu dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.7.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawal 28.7.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.7.2.1
15 |Pelayanan Permohonan Administrasi Akte | 28.7.2.2
Kelahiran
16 |Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte | 28.7.2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28.7.2.4
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 28.7.2.5
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah  28.7.2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 28,7.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28.7.2.8
22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.7.3.1
23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 28.7.3.2

Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 28.7.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 28.7.3.4

26 | Penylapan Bahan Koordinasi Pembinaan | 28.7.3.5

Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR |

27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 28.7.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 |Penyusunan Laporan Data Usulan Pencrima 28.7.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 28.7.3.8
Hibah

27 | Penyiapan  Bahan Musrenbang  Urusan | 28.7.3.0
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 28.7.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan  Bahan  Pembinaan Lembaga | 28.7.3.11
Pemberdayaan Masvarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 28.74.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28.7.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 28.7.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga | 28,7.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 28.7.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 28.7.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 |Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 28.7.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penylapan Bahan  Musrenbang  Urusan | 28.7.4.8
Pembangunan

4] |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 28.7.4.9
Lingkungan

42 |Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan |28.7.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Ketérangan Izin | 28.7.4.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin |28.7.4.12
Mendirikan Bangunan
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

45 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 28.7.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 28.7.4.14
Keramaian

47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.7.4.15
Usaha

7. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR DI KELURAHAN PANGONGANGAN

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR = KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 28.8.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 28.8.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 28.8.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 28.8.1.4
3 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.8.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 28.8.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.8.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 28.8.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 288.1.9

10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.8.1.10

11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 28.8.1.11

Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.8.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 28.8.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.8.2.1
15 |Pelavanan Permohonan Administrasi Akte | 28.8.2.2

Kelahiran
16 |Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte | 28.8.2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28.8.2.4
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 28.8.2.5
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 28.8.2.6
| Pemerintah Daerah
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NO

NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR = KODE NOMOR
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 28.82.7

Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28.8.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.8.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 28.8.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Ceraj 28.8.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 28.8.3.4

26 | Penyiapan Baban Koordinasi Pembinaan | 28.8.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah |28.8.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 |Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 28.8.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 28.8.3.8
Hibah

27 |Penyiapan Bahan  Musrenbang  Urusan 28839
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kescjahtcraan
Sosial

31 |Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 28.8.3.10
Kemasyarakatan

32 |Penyiapan Bahan  Pembinaan Lembaga | 28.8.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 288.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28,8.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 28,8.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga | 28.8.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 28,8.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 28.8.4.6

Kepolisian (SKCK)
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 28.8.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penylapan  Bahan  Musrenbang Urusan | 28.8.4.8
Pembangunan

41 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 28.8,4.0
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan | 28.8.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin|28.84.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin|28.8.4.12
Mendirikan Bangunan

45 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|28.8.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|288.4.14
Keramaian

47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.8,4.15
Usaha

8. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN NAMBANGAN LOR

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 28.9.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 289.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 28.9.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 289,14
S5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 289,15
6 | Penvusunan Laporan Inventaris Barang 289,16
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.9.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 28.9.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 289.19
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.9.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak  28.9.1.11
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 2849.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 28.9.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.9.2.1

15 | Pelayanan  Permohonan  Administrasi  Akte 28.9.2.2
Kelahiran

16 | Pelayanan  Permochonan  Adminitrasi  Akte 28.9.2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28924

I8 | Penyusunan Profil Kelurahan 28.9.25

19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 28.9.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 28.9.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penylapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28.9.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.93.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 28.9.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 28.9.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 28934

26 | Penyiapan Bahan  Koordinasi Pembinaan 28035
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah 28.9.3.6
Kescjahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima|28.9.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penérima 280938
Hibah

27 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 28,9.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 28.9.3.10
Kemasyarakatan
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

32 | Penyiapan  Bahan Pembinaan Lembaga | 28.9.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 289.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28.94.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 28.9.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga |28.9.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos| 28.9.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 28.9.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 | Pemantauan Dalam Pelaksansan Pemberian | 28.9.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penviapan  Bahan Musrenbang  Urusan | 28.9.4.8
Pembangunan

41 | Penyiapan Bahan  Pembinaan  Kebersihan | 28.9,4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan |28.9.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 28.9.4.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 28.9.4.12
Mendirikan Bangunan

45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 28.9.4.13
Menggunakan Bahu Jalan /Menutup Jalan

46 | Pelavanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 28.9.4.14
Keramaian

47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.9.4.15

Usaha
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9. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN NAMBANGAN KIDUL

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
| | Administrasi Surat Masuk 28.10..1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 28.10..1.2
3 | Penyimpanan Arsip 28.10..1.3
4 | Pelavanan Surat Keterangan 28.10.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 28.10..1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 28.10..1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 28.10..1.7
B | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 28.10..1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 28.10..1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 28.10..1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 28.10..1.11

Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 28.10..1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 28.10..1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 28.10..2.1
15 | Pelayanan Permohonan Administrasi Akte | 28.10..2.2
Kelahiran
16 | Pelayanan  Permohonan  Adminitrasi  Akte | 28.10..2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 28.10.24
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 28,10..2.5
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 28.10..2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 28,10.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 28.10..2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 28.10..3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 28.10..3.2

Talak (Relaas)
24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 28,10..3.3




NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR | KODE NOMOR |

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 128.10..3.4

36 [Penyusunan  Laporan Penyandang Masalah 28.10..3.5
Kesejahteraan Sosial

27 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 28.10..3.6
Bantuan Sosial

28 | Penyusunan Laperan Data Usulan Penerima 28.10.3.7
Hibah

29 | Penyiapan Bahan Musrenbang  Urusan | 28.10.3.8
Pemberdayaan Masvarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

27 |Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 28.10..3.9
Kemasyarakatan

31 | Penylapan  Bahan  Pembinaan  Lembaga | 28.10..3.10
Pemberdayaan Masyarakat

32 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 28.10.4.1

33 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 28.10.4.2

34 | Penylapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 28.10..4.3
Ketertiban Masyarakat

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga |28.10.4.4

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 28.10.4.5
Keamanan Lingkungan

37 | Pelayanan Pengantar Sural Keterangan Catatan | 28.10.4.6
Kepolisian {SKCK)

38 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 28.10..4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

39 |Penyiapan  Bahan  Musrenbang  Urusan | 28.10.4.8
Pembangunan

40 | Penylapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 28.10..4.9
Lingkungan

41 |Penviapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan | 28.10..4.10
Lahan Pekarangan

42 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 28.10..4.11
Usaha

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin |28.10..4.12

Mendirikan Bangunan
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

KODE NOMOR

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan [zin|28.10..4.13

Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|28.10.4.14
Keramaian
46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 28.10..4.15

Usaha

CC. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

DI KECAMATAN TAMAN
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 29.1.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 29.1.1.2
3 | Penyimpanan Arsip Akuf 29.1.1.3
4 | Perawatan Kendaraan Dinas Roda Empat 29.1.1.4
5 | Pembuatan Kartu Inventaris Ruangan 26.1.15
6 | Pengajuan Usulan Penghapusan Barang 29.1.1.6
7 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 29.1.1.7
8 | Pelayanan Tamu 29.1.1.8
8@ | Penanganan Pengaduan Pelayanan Publik 29.1.1.9
10 | Pengamanan Kantor 29.1.1.10
11 | Penatausahaan Barang 29.1.1.11
12 [ Publikasi Informasi Melalui Website 29.1.1.12
13 | Pengajuan Uang Persediaan (UP) 29.1.1.13
14 | Pengajuan Ganti Uang Persediaan (GU)/Tambah Uang 29.1.1.14
Persediaan (TU)
15 | Pengajuan LS Gaji/Belanja Langsung/ Belanja Tidak 29.1.1.15
Langsung
- 16 | Laporan Realisasi Fisik dan Keuangan 29.1.1.16
17 | Penyusunan Laporan Keuangan 29.1.1.17
18 | Penyusunan Neraca Asel 29.1.1.18
19 | Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) dan | 29.1.1.19

Dokumen Pelaksanaan Perubahan Anggaran {DPPA)
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
20 | Penyusunan SPJ Fungsional/Administrasi 29.1.1.20
21 | Pelayanan Sewa Gedung Pertemuan 29.1.1.21
22 | Penyusunan RENSTRA 29.1.2.1
23 | Penyusunan Rencana Kerja (RENJA) 29.1.2.2
2% | Penyusunan RKA/RKPA 29.1.2.3
25 | Penyusunan Perjanjian Kinerja 29.1.2.4
26 | Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 29.1.2.5
27 | Penyusunan Laporan Kinerja (LKj) 29.1.26
28 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.1.2.7
29 | Penerbitan ljin Cuti Pegawai 29.1.28
30 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai (SKP) 29.1.2.9
31 | Pengajuan ljin Menikah 29.1.2.10
32 | Pengajuan Pelanggaran Disiplin Pegawai 29.1.2.11
33 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan (DUK) 29.1.2.12
34 | Pengusulan Kartu Pegawai (KARPEG) 29.1.2.13
35 | Pengusulan Kartu Istri (KARIS)/Suami (KARSU) 29.1.2.14
36 | Pengusulan Tunjangan Istri/Suami/Anak 29.1.2.15
37 | Pengusulan Tugas Belajar 29.1.2.16
38 | Pengusulan Izin Belajar 29.1.2.17
39 | Pengusulan Satya Lencana 29.1.2.18
40 | Pengajuan Pensiun 29.1.2.19
41 | Pengajuan Kenaikan Pangkat 29.1.2.20
42 | Pelaksanaan  Bimbingan, Supervisi Administrasi | 29.0.1.1
Kelurahan
43 | Fasilitasi dan Konsultasi Administrasi Kelurahan 29.0.1.2
44 |Pelaksanaan Rapat Koordinasi Perencanaan Evaluasi|29.0.1.3
dan Pelaporan dengan Perangkat Daerah, Kelurahan dan
Instansi Vertikal  di Bidang  Penyvelenggaraan
Pemerintahan
45 | Legalisasi Berkas Permohonan Akte Kelahiran 29.0.1.4
46 | Legalisasi Berkas Permohonan Akte Kematian 29.0.1.5
47 | Legalisasi Surat Pernvataan Ahli Waris 29.0.1.6
48 | Penyusunan Buku Profil Kecamatan 29.0.1.7
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

49 | Penyusunan Monografi Kecamatan 29.0.1.8

50 | Penyusunan Buku Kecamatan Dalam Angka 29.0.1.9

51 | Pelaksanaan Survey Penetapan Harga Dasar Sewa Tanah | 29.0.1.10
Sawah Aset Pemerintah Kota Madiun

52 | Pelaksanaan Lelang Sewa Tanah Sawah Aset Pemerintah | 29.0,1.11
Kota Madiun

53 | Pemantauan Musrenbang Kelurahan 29.0.2.1

54 | Pelaksanaan Musrenbang Kecamatan 29.0.2.2

a5 | Pembinaan Ketua LPMK dan Ketua RT/RW 29.0.2.3

56 | Pelaksanaan Lomba Kelurahan Berhasil Tingkat 29.0.2.4
Kecamatan /Lomba Green dan Clean Tingkat Kecamatan

97 | Rekomendasi SKCK (Surat Keterangan Catatan 29.0.3.1
Kepolisian)

58 | Rekomendasi ljin Mendirikan Bangunan 29.0.3.2

99 | Rekomendasi [jin Penutupan Jalan 29033

60 | Rekomendasi ljin Keramaian 29.0.3.4

61 | Laporan Ketentraman dan Ketertiban 29.0.3.5

62 | Rekomendasi |zin Usaha 29.0.3.6

63 | Penyusunan Laporan Pelaksanaan Pemeliharaan Sarana | 29.0.4.1
Prasarana dan Fasilitas Pelayanan Umum

64 | Koordinasi dengan SKPD/Instansi Vertikal/Swasta di|29.0.4.2
Bidang Pemeliharaan Prasarana dan Fasilitas Pelavanan
Umum

65 | Penyiapan Data Koordinasi Dengan Instansi Lain Bidang | 20.0.5.1
Sosial, Keschatan Dan Keagamaan

66 | Penylapan Bahan Fasilitasi Dengan Instansi Lain Bidang | 29.0.5.2
Sosial, Kesehatan, Keagamaan, Pendidikan, Kebudayaan,
Pemuda Dan Olahraga

67 | Penyiapan Data Koordinasi Dengan Instansi Lain Terkait | 29.0.5.3
Penyandang Masalah Kesejahteraan Sosial

68 | Rekomendasi Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) 29.0.54

659 | Pelavanan Penerbitan Dispensasi Nikah 29.0.5.5

70 | Penyiapan Laporan Pelaksanaan Program Di Bidang | 29.0.5.6

Kesejahteraan Sosial Kepada Walikota
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PROSEDUR DI KELURAHAN MOJOREJO

Talak (Relaas)

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 29.2.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 29.2.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.2,1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 29.2.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 29.2.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 29.2.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.2.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.2.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 29.2.19

10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.2.1,10

11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.2.1.11

Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 29.2.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 29.2.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 29.2.2.1

15 | Pelayanan Permohonan Administrasi Akte |29.2.22

Kelahiran
16 |Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte | 29.2,2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografli Kelurahan 29224
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.2.2.5
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 20.2.2.6

Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 29.2.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 29.2.2.8
22 | Pelayanan Administrasi Nikah 20.2.3.1
23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 29.2.3.2
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NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai

29.2.3.3

Pelayanan Administrasi Rujuk

29.2.3.4

IR BAE

Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

29.2.3.5

27

Penyusunan Laporan Penvandang Masalah
Kesejahteraan Sosial

29.2.3.6

28

Penyusunan Laporan Data Usulan Penenma
Bantuan Sosial

29.2.3.7

Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima
Hibah

29238

Penyiapan  Bahan  Musrenbang  Urusan
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

20239

a1

Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Soslal
Kemasyarakatan

29.2.3.10

Penyiapan  Bahan  Pembinaan  Lembaga
Pemberdayaan Masyarakat

29.2.3.11

Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian

29.24.1

Penanganan Pengaduan Masyarakat

29.24.2

ol 8 8

Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan
Ketertiban Masyarakat

29.24.3

Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga

29.2.4.4

a7

Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos
Keamanan Lingkungan

29.2.4.5

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan
Kepolisian (SKCK)

29.2.4.6

a9

Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian
Bantuan Kepada Masyarakat

29.2.4.7

Penyiapan  Bahan  Musrenbang  Urusan

Pembangunan

29.24.8

41

Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan
Lingkungan

29.2.4.9
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
42 |Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan | 29.2.4.10
Lahan Pekarangan
43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.2.4.11
Usaha
44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.2.4.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|29.2.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|290.2.4.14
Keramaian
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 29.2.4.15
Usaha
2. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN PANDEAN
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 29.3.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 29.3.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.3.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 29.3.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 29.3.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 29.3.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.3.1.7
& | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.3.1.8
9 Rekapitulasi Absensi Pegawai 29.3.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.3.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.3.1.11
Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 29.3.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 1203113
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 29.3.2.1
15 | Pelayanan Permohonan Administrasi Akte | 29.3.2.2
Kelahiran
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NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

16 | Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte | 29.3.2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 29.3.2.4

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.3.2.5

19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 29.3.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 29.3.2.7
Pan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 29.3.2:8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 29.3.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 29.3.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 29.3.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 29334

26 |Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan [ 29.3.3.5
Pelestanan Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah |29.3.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima [29.3.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 29.3.3.8
Hibah

27 |Penyiapan  Bahan  Musrenbang  Urusan | 29.3.3.9
Pemberdayaan Masyvarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 |Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 29.3.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan  Bahan Pembinaan  Lembaga | 29.3.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 29.2.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 29.3.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 29.3.4.3

Ketertiban Masyarakat
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR |
36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 20344
37 |Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 29.3.4.5
Keamanan Lingkungan
38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 29.3.4.6
Kepolisian (SKCK)
39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 29.3.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat
40 |Penyiapan  Bahan Musrenbang  Urusan | 29.3.4.8
Pembangunan
41 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 29.3.4.0
Lingkungan
42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan | 20.3.4.10
Lahan Pekarangan
43 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.3.4.11
Usaha
44 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin |29.3.4.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin |29,3.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin |29.3.4.14
Keramaian
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 20.3.4.15
Usaha
DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN BANJAREJO
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR RSE
NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 29.4.1.1
| 2 | Administrasi Surat Keluar 20.4.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.4.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 29414
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 294.1.5
b | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 29.4.1.6
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DE
NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | OD%
Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.4.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.4.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 29.4.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.4.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.4.1.11
Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 29.4.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 29.4.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 29.4.2.1
15 | Pelayanan Permohonan  Administrasi Akte | 29.4.2.2
Kelahiran
16 | Pelayanan Permohonan  Adminitrasi  Akte | 29.4,2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 20424
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.4.2.5
19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah |29.4.2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 20.4.2.7
Aset Pemerintah Daerah
21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 20428
22 | Pelayanan Administrasi Nikah 29.4.3.1
23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 29,4.3.2
Talak (Relaas)
24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 29.4.3.3
25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 29.4.34
26 |Penyiapan  Bahan Koordinasi  Pembinaan | 29.4.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat
27 |Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 29.4.3.6
Kesejahteraan Sosial
28 |Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 29.4.3.7

Bantuan Sosial
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. KODE

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR NOMOR

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 20438
Hibah

27 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 29.4.3.9
Pemberdayaan Masvarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial |29.4.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan Bahan  Pembinaan Lembaga | 29.4.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 204.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 29.4.4.2

35 | Penviapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 29.4.4.3
Ketertiban Masyvarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga | 29.4.4.4

37 | Penviapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos|29.4.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 29.4.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian |29.4.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 29.4.4.8
Pembangunan

41 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 29.4.4.9
Lingkungan

42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan | 29.4.4.10
Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin Usaha | 29.4.4.11

44 | Pelayanan Pengantar Surat Kelerangan [zin|2944.12
Mendirikan Bangunan

45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin|294.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 20.4.4.14

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin

Keramaian
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NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | nnu{:dn:n
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili 29.4.4.15
Usaha
4. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN KUNCEN
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 Administrasi Surat Masuk 29.5.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 29.5.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.5.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 29.5.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 29.,5.1.5
6 | Penyusunan Laporan [nventaris Barang 29.5.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.5.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.5.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawal 29.5.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.5,1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.5.1.11
Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 20.5.1.12
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 20.5.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 29.5.2.1
15 | Pelayanan Permohonan Administrasi Akte | 29.5.2.2
Kelahiran
16 | Pelayanan  Permohonan  Adminitrasi  Akte | 29.5.2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 29.52.4
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 295.2.5
19 | Penyvusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 29.5.2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 29.5.2.7
Aset Pemerintah Daerah
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 29.52.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 26.53.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang Talak [ 29.5.3.2
(Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 20.5.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 295.3.4

26 | Penviapan Bahan Koordinasi Pembinaan | 29.5.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 29.5.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 |Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 29.5.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 29.5.3.8
Hibah

27 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 29.5.3.9
Pemberdayaan Masvarakat Dan Kesgjahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 29.5.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 29.5.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 20.5.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 2954.2

35 |Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 29.5.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 20.5.4.4

37 | Penylapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos|29.54.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 29.5.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 | Permantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian|29.54.7

Bantuan Kepada Masyarakat
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
40 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 29.5.4.8
Pembangunan
41 | Penyiapan Bahan  Pembinaan  Kebersihan | 29.5.4.9
Lingkungan
42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan Lahan | 29.5.4.10
Pekarangan
43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin Usaha | 29.5.4.11
44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan [zin|29.5.4.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin|29.5.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 |Pelavanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.5.4.14
Keramalan
47 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili | 29.54.15
Usaha
5. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN MANISREJO
NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
1 Administrasi Surat Masuk 29.6.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 29.6.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.6.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 296.1.4
S5 | Penyclenggaraan Rapat Dinas 29.6.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 29.6.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.6.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.6.1.8
O | Rekapitulasi Absensi Pegawai 206.1.0
' 10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.6.1.10
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.6.1.11
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 29.6.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 29.6.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 29.6.2.1

15 | Pelavanan Permohonan Administrasi Akte | 29.6.2.2
Kelahiran

16 | Pelayanan Permohonan Adminitrasi  Akte | 29.6.2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 20624

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.6.2.5

19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah  29.6.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 29.6.2.7
Dan Asct Pemerintah Dacrah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 29.6.2.8

22 | Pelavanan Administrasi Nikah 29.6.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 20.6.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 20.6.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 296.34

26 | Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan | 29.6.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyvandang Masalah | 29.6.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima  29.6.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 29.6.3.8

Hibah
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Keramailan

NO = NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

27 |Penyiapan  Bahan  Musrenbang Urusan | 29.6.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 29.6.3.10
Kemasyvarakatan

33 | Penyiapan  Bahan Pembinaan  Lembaga | 29.6.3.11

Pemberdayaan Masyarakal

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 29.6.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 20.6.4.2

35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan 29.6.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga 29.6.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 29.6.4.5
Keamanan Lingkungan

A8 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 29.6.4.6
Kepolisian (SKCK]

30 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian |29.6.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penylapan Bahan  Musrenbang  Urusan | 29.6.4.8
Pembangunan

41 |Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan | 29.6.4.9
Lingkungan

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfzatan | 29.6.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin|29.6.4.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.6.4.12
Mendirikan Bangunan

45 |Pelayanan Pengantar Surat Keterangan [zin 29.6.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Kelerangan [zin | 29.6.4.19
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NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

-
KODE NOMOR

47

l

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili
Usaha

29.6.4.15

6. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR DI KELURAHAN KEJURON

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 Administrasi Surat Masuk 29.7.1.1
2 | Administrasi Surat keluar 29,7.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.7.1.3
4 | Pelavanan Surat Keterangan 29.7.1.4
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 29.7.1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 29.7.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.7.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Keluraghan 29.7.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 29.7.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.7.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.7.1.11
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 29.7.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 29.7.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyatasn Ahli Waris 29.7.2.1

15 | Pelayanan Permohonan Administrasi Akte | 29.7.2.2
Kelahiran

16 |Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte | 29.7.2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 29.7.2.4

" 18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.7.2.5

19 | Penyvusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 29.7.2,6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 29.7.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW | 29.7.2.8




NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 29.7.3.1

33 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 29.7.3.2

Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 29.7.3.3
25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 20.7.3.4
56 | Penyiapan Bahan  Koordinasi Pembinaan | 29.7.3.5

Pelestarian Seni dan Budayva, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 29.7.3.6
Kescjahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 29.7.3.7
Bantuan Sosial

20 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 29.7.3.8
Hibah

27 | Penyiapan Bahan  Musrenbang  Urusan 29.7.3.9
Pemberdaynan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 29.7.3. 10
Kemasyarakatan

33 | Penyiapan  Bahan  Pembinaan  Lembaga |29.7.3.11
Pemberdayaan Masyarakat
33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 20.7.4.1
34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 20.7.4.2
35 | Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 29.7.4.3
Ketertiban Masvarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga | 29.7.4.4

37 |Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 29.7.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pclayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 20.7.4.6
Kepolisian (SKCK)

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 29.7.4.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 | Penviapan Bahan Musrenhang Urusan | 29.7.4.8
Pembangunan
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| NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR
41 | Penyiapan Bahan Pembinaan  Kebersihan 29.7.49
Lingkungan
42 | Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan 29.7.4.10
Lahan Pekarangan
43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.7.4.11
Usaha
44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.7.4.12
Mendirikan Bangunan
45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 29.7.4.13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan
46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.7.4.14
Keramaian
47 | Pelayanan Penganlar Surat Keterangan Domisili | 29,7.4.15
Usaha

7. DAFTAR NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR DI KELURAHAN JOSENAN

NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 29.8.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 29.8.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.8.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 208.14
5 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 29.8,1.5
6 | Penyusunan Laporan Inventaris Barang 29.8.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.8.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.8.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 29.8.1.9

10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 20.8.1.10

11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.8.1.11

Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 29.8.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 29.8.1.13
| 14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 20821
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

15 | Pelayanan Permohonan  Administrasi  Akte 29.8.2.2
Kelahiran

16 |Pelayanan  Permohonan Adminitrasi  Akfe | 29,803
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 29.8.2.4

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.8.2.5

19 | Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah 29.8.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara Dan | 29.8.2.7
Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 29.8.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 29.8.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 29.8.3.2
Talak (Relaas)

24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 29.8.3.3

25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 20.8.3.4

| 26 |Penyiapan Bahan Koordinasi  Pembinaan 29.8.3.5

Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penyandang Masalah | 29836
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 29.8.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 20.8.3.8
Hibah

27 | Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 29.8.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 29.8.3.10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 29.8.3.11
Pemberdayaan Masvarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 29.84.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 29.8.4.2
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NO

NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

KODE NOMOR

35

Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan
Ketertiban Masyarakat

29.84.3

Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga

29.84.4

ar

Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos
Keamanan Lingkungan

29.8.4.5

38

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan
Kepalisian (SKCK)

29.8.4.6

Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pembenan
Bantuan Kepada Masyarakat

29847

Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan
Pembangunan

29.84.8

1

Penylapan  Bahan Pembinaan  Kebersihan
Lingkungan

29849

42

Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanifaatan Lahan
Pekarangan

29.8.4.10

43

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan  Izin
Usaha

29.84.11

44

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan [zin
Mendirikan Bangunan

29.8.4.12

Pelayanan  Pengantar Surat Keterangan lzin
Menggunakan Bahu Jalan/ Menutup Jalan

29.8.4.13

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan  1zin
Keramaian

29.8.4.14

47

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili
Usaha

29.8.4.15

8. DAFTAR NAMA DAN NOMOR STANDAR O

PADA KELURAHAN DEMANGAN KOTA MADIUN

PERASIONAL PROSEDUR

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR 1
I | Administrasi Surat Masuk 29.9.1.1
2 | Administrasi Surat Keluar 29.9.1.2 i
3 | Penyunpanan Arsip 29.9.1.3
4 | Pelayanan Surat Keterangan 299.1.4
o 3 | Penyelenggaraan Rapat Dinas 29915
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Bantuan Sosial

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
6 |Penyusunan Laporan Inventaris Barang 29.9.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.9.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.9.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 299,19
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 29.9.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan Pajak | 29.9.1.11
Bumi dan Bangunan

12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 299.1.12

13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 29.9.1.13

14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 29.9.2.1

15 |Pelayanan Permohonan Administrasi Akte | 20.0.2.2
Kelahiran

16 | Pelayanan Permohonan Adminitrasi Akte | 29.9.2.3
Kematian

17 | Penyusunan Monografi Kelurahan 29924

18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.9.2.3

19 [ Penyusunan Laporan Inventarisasi Aset Tanah | 29.9.2.6
Pemerintah Daerah

20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 29.9.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah

21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 209.2.8

22 | Pelayanan Administrasi Nikah 299.3.1

23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 29.9.3.2
Talak (Relaas)
24 | Pelayanan Surat Keterangan Gugatan Cerai 29.9.3.3
25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 29.9.3.4
26 | Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan | 29.9.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdayaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laperan Penyandang Masalah | 20.0.3.6
Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 26.9.3.7
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Keramaian

NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 29.9.3.8
Hibah

27 |Penyiapan Bahan Musrenbang  Urusan | 29,9.3.9
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 26.0.3,10
Kemasyarakatan

32 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga | 29.9.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 29.9.4,1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 29.9.4.2

35 |Penyiapan Bahan Pembinaan Ketentraman Dan | 20.9.4.3
Ketertiban Masyarakat

36 | Penyiapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga | 29.9.4.4

37 | Penylapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 29.9.4.5
Keamanan Lingkungan

38 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Catatan | 29.9.4 6
Kepolisian (SKCK)

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian | 29.9.4.7
Bantuan Kepada Masvarakat

40 |Penyiapan Bahan Musrenbang Urusan | 29.9.4.8
Pembangunan

4l | Penyiapan Bahan Pembinaan Kebersihan 20040
Lingkungan

42 |Penyiapan Bahan Pembinaan Pemanfaatan | 20.0.4.10
Lahan Pekarangan

43 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 29.9.4.11
Usaha

44 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.9.4,12
Mendirikan Bangunan

45 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan lzin | 29.9.4,13
Menggunakan Bahu Jalan/Menutup Jalan

46 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin | 29.9.4.14
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" NO | NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

KODE NOMOR

|
|

—_—

47

Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Domisili
Usaha

20.0.4.15

9., DAFTAR NAMA DAN NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PADA KELURAHAN TAMAN KOTA MADIUN

NO  NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
1 | Administrasi Surat Masuk 29.10.1.1
2 Administrasi Surat Keluar 29.10.1.2
3 | Penyimpanan Arsip 29.10.1.3
4 Pelayanan Surat Keterangan 20.10,1.4
5 Penvelenggaraan Rapat Dinas 29.10.1,5
& Penyusunan Laporan Invenmﬁs_ﬁam}g 20.10.1.6
7 | Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan 29.10.1.7
8 | Pelaksanaan Musrenbang Kelurahan 29.10.1.8
9 | Rekapitulasi Absensi Pegawai 29.10.1.9
10 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja 20.10.1.10
11 | Penyampaian, pemungutan dan pelaporan | 29.10,1.11
Pajak Bumi dan Bangunan
12 | Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 1200102
13 | Penyusunan Sasaran Kerja Pegawai 20.10.1.13
14 | Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris 29.10.2.1
15 |Pelayanan Permohonan Administrasi Akte | 29.10.2.2
Kelahiran
16 | Pelayvanan Permohonan Adminitrasi Akte | 29.10.2.3
Kematian
17 | Penyusunan Monugmﬁ_ﬁc!lumh‘an 29,1024
18 | Penyusunan Profil Kelurahan 29.10.2.5
19 Penyusunan Laporan Inventarisasi Asct Tanah | 29.10.2.6
Pemerintah Daerah
20 | Pelaksanaan Monitoring Tanah Tanah Negara 29.10.2.7
Dan Aset Pemerintah Daerah
21 | Penyiapan Bahan Pembinaan RT Dan RW 29.10.2.8
22 | Pelayanan Administrasi Nikah 29.10.3.1
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NO NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KODE NOMOR
23 | Pelayanan Legalisasi Surat Panggilan Sidang 29.10.3.2
Talak (Relaas)
24 | Pelayanan Sural Keterangan Gugatan Cerai 26.10.3.3
25 | Pelayanan Administrasi Rujuk 20.10.3.4
26 | Penyiapan Bahan Koordinasi Pembinaan | 29.10.3.5
Pelestarian Seni dan Budaya, Olahraga, serta
Pemberdavaan Masyarakat

27 | Penyusunan Laporan Penvandang Masalah |29.10.3.6
I Kesejahteraan Sosial

28 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima | 29.10.3.7
Bantuan Sosial

29 | Penyusunan Laporan Data Usulan Penerima 29.10.3.8
Hibah

27 | Penyiapan  Bahan  Musrenbang Urusan | 29.10.3.0
Pemberdayaan Masyarakat Dan Kesejahteraan
Sosial |

31 | Penyiapan Bahan Pembinaan Lembaga Sosial | 29.10.3.10
Kemasyarakatan

32 |Penyiapan Bshan Pembinaan Lembaga | 29.10.3.11
Pemberdayaan Masyarakat

33 | Penyusunan Laporan Rekapitulasi Kejadian 29.10.4.1

34 | Penanganan Pengaduan Masyarakat 20.10.4.2°

35 | Penyiapan Bahan Pembinsan Ketentraman Dan | 29,10.4.3
Ketertiban Masvarakat

36 | Penviapan Bahan Pembinaan Kerukunan Warga | 29.10.4.4

37 | Penyiapan Bahan Pembinaan Linmas Dan Pos | 29.10.4.5
Keamanan Lingkungarn

38 |Pelavanan Pengantar Surat Keterangan | 29.10.4.6
Catatan Kepolisian (SKCK)

39 | Pemantauan Dalam Pelaksanaan Pemberian 129.104.7
Bantuan Kepada Masyarakat

40 |Penyiapan Bahan  Musrenbang  Urusan | 20.10.4.8
Pembangunan
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NO l NAMA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | KODE NOMOR |
41

P&’l}‘lﬂmﬂﬂ Pembinaan  Kebersihan 29.10.4.0
'langkungan
42 | Penyiapan Raban Pombingen Pomaniaatan | 29.10.4.10
Lahan Pekarangan
43  Pelayanan Penganiar Surat Keterangsn lzin | 29.10.4.11
Usaha
44 | Velayanan Pengantar Surar KRelerangan izin | 29,10.4.12
Mendirikan Bangunan

45 |Pelayanan Penganiar Surat Keterangan Tzin | 29.10.4.17

Menggunakan Babu Jalan/Menutup Jalan |

16 | Pelayanan Pengantar Surat Keterangan Izin i'EE‘.iUA.H
Keramaian

|
47  Pelayanan Penganlar Surat Keterangan Domisili | 29.10.4. (5
i Ussha
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